
flow งบประมาณประจ าปี

ล ำดับ ขั้นตอนด ำเนินงำน งำนบัญชี งำนเลขำนุกำร เอกสำรประกอบ ข้อควรระวัง ระยะเวลำ

1

รับใบจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
(แบบ ง.)

ใบจัดสรรงบประมาณ
ประจ าปี

2

ตรวจสอบความครบถ้วนของ
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
ประจ าปี จากส านักงบประมาณ

1.ใบจัดสรรงบประมาณ
ประจ าปี
2.แบบ สงป.301,302

เช็คยอดที่ได้รับจัดสรรแต่
ละไตรมาสถูกต้องครบถ้วน 20 นาที/คร้ัง

 2 คร้ัง/ปี

3

การบันทึกแบบ ขบ.02 ขจ.05 
และบช.01
เข้า web 
https://webonlineinter.go.th

1.แบบขบ.02
2.แบบขจ.05
3.แบบบช.01
4.แบบ สงป.301,302

ท าเบิกวันแรกของไตรมาส
 1 และ 3

30 นาที/คร้ัง
 2 คร้ัง/ปี

4

ท าบันทึกน าเสนองบการเงิน 
เลขาธิการเพื่อโปรดทราบ

1.แบบขบ.02
2.แบบขจ.05
3.แบบบช.01
4.แบบ สงป.301,302

ตรวจสอบการลงนามเพื่อ
โปรดทราบเรียบร้อย

5

จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 1.แบบขบ.02
2.แบบขจ.05
3.แบบบช.01
4.แบบ สงป.301,302

ความครบถ้วนของแบบ
ขบ.02 ขจ.05 และบช.01

1นาที/คร้ัง 2
 คร้ัง/ปี

แผนผังแสดงขั้นตอนกำรเบิกงบประมำณประจ ำปี ในระบบ GFMIS ประเภท งบประมำณประจ ำปี

กลับไปแก้ไข

เอกสารครบถ้วน

ตรวจสอบเอกสาร

ขบ.02

ขบ.02

ขบ.02

สิ้นสุด

เร่ิมต้น

แบบ ง.

คีย์เบิกในระบบ GFMIS ขจ.05
บช.01

ขจ.05
บช.01

ขจ.05
บช.01

เอกสารไม่ครบ


